MINTSTERSTVO FINANCI m I

SLINWTNSERD REFLLIGY EUROPEKA LNLA

L |
URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

Prirucka pouzivatela informacného systému pre elektronické
verejné obstaravanie, ¢ast Elektronicka aukcia

Cast Uchadza¢ — Pracovné postupy
E

Verzia 1.0

10/2018




Prirucka pouzivatela informacného

systému EVO Elektronicka aukcia Uchadza¢
Obsah

1 VOO ottt ettt bbb a et bbbt b bt bbbttt b b st b senas 3
1.1 ZAKIAANE PFINCIPY wreeeeeiiiee ittt et e e et e e e e ete e e e ette e e s ebaeeeeeataeeeebeeeeeenbaeesenraeeeansens 3
1.2 Zakladny popis prace v aplikaciou — pohyb po 0KNAch .......ccooiiiiiiiiiiii e, 3
1.3 Roly pouzivatelov v systéme elektronickej aUKCIe .......ccccveiivciieiiiiiiie e 5
14 Zivotny cyklus elektronicke] AUKCIE .........c.cuivivivceieieecececeeeeeee ettt 5
1.5 Zakladny postup spracovania elektronickej aUKCie.........coocveiiiiiiiii i 6
1.6 Notifikacie v systéme pre UChAdzaca .........coeecuieieciiiee et e 7
2 Prihlasenie do informacného systému Evidencia verejnych obstardavani........ccccccovecciiieeiecinccinneen. 8
Y -1 7.4 4 PP PR 10
4 EleKEroNiCKE QUKCIE...c..iiiieiieiieeee ettt ettt e re e 12
4.1 Vyber hospodarskeho subjektu k samostatnej elektronickej aukcii.........c.ccceeeecieeeecciieeennnen. 12
4.2 Zoznam elektronickyCh @UKCIT ........eiiiiuiiiiccieie et e et e et e e e e e e aaeeeean 13
4.2.1 Vyhladavanie (filtrovanie) nad zoznamom elektronickych aukcii........c.cccceeeveeeencuienennnen. 14
4.3 Praca s hlavickou elektronickej @UKCIE ........eeviieiiiiiiiieeee ettt e e e 15
43.1 Zobrazenie existujucej elektronickej aUKCIe.........ccueeeeeiieiiiiiiie e 15
43.2 Z0brazenie VYZVY Na UCAST ....couvi ittt ettt ettt e e et e e tae e ste e e teeeteeeeabeeeaneean 18
4.3.3 Zobrazenie protokolu elektronicke]j @UKCI© ..........uvvveveiiiiciieee e 18
4.4 PIIIONY K VYZVE oottt e e e e e e e e e e e e ettt b aeeeeeeseaabaeeeeeeeesstrasaeaaenns 18
4.5 AUKENG STEM .ottt ettt st st st e e et e e r e e bt e r e n e reenrees 19
45.1 Zakladny popis QUKCENE] SIENE ...ceecuiiiiiciiiie ettt e e e e rae e e e avae e e aeeas 19
4.6 Aukcna sien pre Sposob vyhodnotenia elektronickej aukcie Najnizsia cena ........cccccecuveeenneee. 21
4.6.1 (011 1o 1VAVAN o To] o1 1= T USRS 21
4.6.2 ZadAVANIE PONUK .eeeeieiiiieeee et e e e e e e s bbb e e e e e e ee s tbbareeeeeeenarraaeeeaes 22

4.7 Aukcna sien aukcie pre Spésob vyhodnotenia elektronickej aukcie Najlepsi pomer ceny a
kvality, alebo pristup nakladovej efeKtiVNOSTi......ccccuiiiieciiieccieee e 24
Lo o 1o Y R 27
5.1 Vypocet ¢asu konca elektronickej aukcie pocas otvorenej aukénej siene........cccuveeeeeeeennnneenn. 27
5.2 Urcenie kone¢ného poradia UChAdzZacgow .......cceeieeiiiiieiiiii e 27

ManualEAukcia_Uchadzac.docx Str. 2/28




Prirucka pouzivatela informacného

systému EVO Elektronicka aukcia Uchadzacd

1 Uvod

Tato prirucka je urcena pre zaujemcu/uchadzaca.

1.1 Zakladné principy

Elektronicka aukcia patri vidy k zakazke. Z pohladu rieSenia v tomto systéme EVO, vo vztahu k zdkazke
mobze byt elektronicka aukcia:

e elektronicka aukcie ktora patri k zakazke, ktorej postup je rieSeny v systéme EVO
o elektronicka aukcie ktora patri k zakazke, ktorej postup je rieSeny mimo systém EVO. Vtedy
hovorime o samostatnej elektronickej aukcii.

Postup prace so samostatnou elektronickou aukciu je takmer zhodny s postupom prace s elektronickou
aukciu, ktorej zdkazka je realizovana v tomto systéme. Rozdiely pri samostatnej elektronickej aukcii su
v texte nizSie vZdy oznacené.

1.2 Zakladny popis prace v aplikaciou — pohyb po oknach

Pre pracu s aplikaciou — pohyb v nej su v nej obsiahnuté viaceré sp6soby navigacie — teda sp6sobu, ako

sa dostat na pozadovany obsah.

e Menu: vlavej Casti obrazovky sa nachadza menu so sluzbami — akciami, ktoré su pre danu
spracovavanu cast pristupné. Toto sa meni podla casti aplikacie, s ktorou prave pracujete.
Na vybraty obsah sa dostanete kliknutim mySou na pozadovanu polozku. Tu uvedeny obrdzok je pre
zobrazenie zoznamu kritérii vyhodnotenia elektronickej aukcie:

SCHRANKA SPRAV
ma) OEET
PRIHLASEMIE NA ODBER

1sz0

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK

Aukcia
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systému EVO Elektronicka aukcia Uchadzacd

e Hyperlinky a tlacidla:

- Hyperlinky — su to texty uvedené modrou farbou, ked nan kliknete mysou, tak sa zobrazi
stranka, ktord je danou hyperlinkou volana.

- Sluzba/Tladidlo v zozname: je to sluzba, ktora priamo suvisi s danym zaznamom a len s nim.
Ked' na nu kliknete mysou, vykona sa akcia, ktora je s fnou spojena.

- Sluzba/Tladidlo pod/nad zoznamom/detailom zdznamu: v pripade umiestnia pod/nad
zoznamom nesuvisi so Ziadnym zdznamom priamo, ale vykondva akciu nad zobrazenou
agendou (napr. ZaloZit pod zoznamom elektronickych aukcii). V pripade umiestnenia na detaile
zaznamu suvisi priamo s vybratym zdznamom.

pooe W@

ﬁH\;Derlink IR ﬁiluiha / Tlatidlo

«e == slufba / Tladidlo

e Identifikacia aktudlnej polohy v navigacii (tzv. Breadcrumb): Ako sa postupne otvdraju a zatvaraju
jednotlivé okna v aplikacii, aplikacia tieto kroky zaznamenava (do urcitej Urovne). Tato postupnost
krokov je v aplikacii zobrazena nad aktivnym oknom. Kliknutim mySou na jej vybraty ¢len sa
dostanete na okno, ktoré bolo pod nim otvorené — toto je priklad, zobrazenie detailu elektronickej
aukcie:

Uvod > Privitnazéna » Z6nazaujemcu/uchadzafa > Zoznam zikaziek > Subjekt1 > Aukcie Serverow ¢as: 07102018 1:24:45pM )
> Nakup kanceldrskych potrieb, H.

SCHRANKA SPRAV Elektronicka aukcia [ —» TSNS
M) UEET

PRIHLASENIE NA ODBER dzov aukcie *

1520 Nakup kancelarskych potrieb, HW vybavenie

= - P Nazov zakazky
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Nakup kancelarskych potrieb

ZOZNAM ZAKAZIEK Cast

Aukcia A
Drobné kancelarske vybavenie

Werejny obstaravate!

Qrganizacia 3

Popis

Postupnost krokov, ktord bola vykonana na ceste k tomuto oknu (a cez ktorej lubovolny ¢len je mozné
sa vratit) bola takato:

a. Prihlasenie do systému

b. Zobrazenie zoznamu hospodarskych subjektov prihlaseného pouZivatela (na obrazku ,Moje
hospodarske subjekty®)

c. Vyber hospodarskeho subjektu (na obrazku , Subjekt 1)
Zobrazenie a vyber zakazky a jej elektronickych aukcii (na obrazku , Aukcie”)
Zobrazenie detailu elektronickej aukcie “Nakup kanceldrskych potrieb, drobné vybavenie”

Pozn. Na obrazku sa nachadza sluzba SPAT < 5PAT — po jej vybere sa zobrazi okno, z ktorého sa otvorilo
aktualne zobrazené okno — teda program sa vrati o krok spat.
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Prirucka pouzivatela informacného

systému EVO Elektronicka aukcia Uchadzacd

1.3 Roly pouZivatelov v systéme elektronickej aukcie

Prava pouzivatelov systému — teda to, akd sadu Udajov mdze vidiet a ¢o mbze s nimi robit si dané
systémom roli (praca s registraciou pouZivatelov je popisand v prirucke k portalu UVO). Pouzivatel
mbze byt v elektronickej aukcii zaradeny do nasledujucich roli:

e Spravca organizacie - pouzivatel v tejto roli ma nasledujuce vlastnosti:
- vznika prvotnym zaloZenim organizacie
- jepriradeny k jednej aZ viacerym organizaciam
- ma pravo editovat ostatnych pouzivatelov danej organizacie
- ma vsetky prdva ako konzultant
e Konzultant - pouzivatel v tejto roli ma nasledujtce vlastnosti:
- do tejto role sa dostane vytvorenim zakazky resp. elektronickej aukcie za danu organizaciu,
ale tak, Ze ho tam prida Spravca organizacie
je priradeny k jednej aZ viacerym organizaciam — verejného obstaravatela / obstaravatela
- ma pravo vytvarat a spracovavat nové zakazky a elektronické aukcie za verejného
obstaravatela / obstaravatela
- ma pravo delegovat pouzivatelov za ¢lenov komisie alebo kontrolného organu na danej
zakazke a jej elektronickych aukciach, ktoru spravuje
e Uchadzac - pouzivatel v tejto roli ma nasledujlce vlastnosti:
- je priradeny k jednej aZ viacerym zakazkam resp. elektronickym aukciam
- ma pravo spravovat zadkazky pred zadanim ponuky zo stany hospodarskeho subjektu, ktory
ma zaujem o danu zédkazku ( zaevidovanie sa ako zaujemca k zakazke, podévanie Ziadosti
k zakazke, ...)
- ma pravo podavat ponuky za dany hospodarsky subjekt do zakazky a elektronickej aukcie z
pohladu zadavania ponuk

e Kontrolny organ - pouzivatel v tejto roli ma nasledujice vlastnosti:
- je priradeny k jednej aZ viacerym zakazkam a elektronickym aukciam
- ma pravo len prezerat Udaje zdkazky a elektronickej aukcie

1.4 Zivotny cyklus elektronickej aukcie

evoAukcia pri jej spracovani prechadza viacerymi stavmi, ktoré charakterizuju jej zivotny cyklus:

— Otvorenie evoAukcie

Otvarenie Aukénej . Archivovanie
— Uzatworenie —
siene — . evoAukcie
AukEnejsiene
min2 dni ponukovanie
Pripravovana Otvaorena Prebiehajica Ukonéena Archivovana

a Zéversing
vyhadnatenie
% Vava nz dzsty

evahukdi D Vysladny
o [ i protoksl
Odoslznie notifikce o evoAukde

otvoreni zukénej sene

Odoslznie notifiléce o
uzavreti zukingj sens

Odoslanie Wy na = - "
A Odoslznie notifikce o
uEast

plénovanom zafistku
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systému EVO

Pripravovana: po zaloZeni novej elektronickej aukcie je tato v stave Pripravovana. Vidia je len
konzultant / konzultanti, ktori maji na fu pravo aspravca organizacia, pod ktord dana
elektronicka aukcia patri. V tomto stave je mozné menit vetky jej nastavenia.

Otvorend: do tohto stavu sa elektronickd aukcia dostane tak, Ze konzultant resp. spravca
organizacie pouzije ruéne sluzbu na jej otvorenie. V tomto stave uz nie je mozné menit jej
nastavenia. Vidia ju aj uchadzaci, ktori si na nej zaregistrovani. Pri zmene stavu na Otvorena sa
odosielaju emailové notifikacie (s ich képiou do schranky sprav) na vsetkych uchadzacov.
Zéaroven sa generuje dokument Vyzva na Ucast v elektronickej aukcii pre vsetkych uchadzacov.
Prebiehajuca: do tohto stavu sa dostane elektronicka aukcia automaticky, ked nastane ¢as, ktory
je na hlavicke elektronickej aukcie nastaveny ako jej zaciatok pri jej zalozeni. V tomto stave mézu
uchadzadi podavat svoje ponuky v aukénej sieni. Pri zmene stavu na Prebiehajlca (a zaroven
v definovanom predstihu, spravidla hodinu pred tym) sa odosielaju emailové notifikacie (s ich
kdpiou do schranky sprav) na vsetkych uchadzacov.

Ukoncena: do tohto stavu sa elektronicka aukcia dostane automaticky, ked nastane cas, ktory je
na hlavicke elektronickej aukcie nastaveny ako jej koniec pri jej zaloZeni. V tomto stave uzZ na nej
nie je mozné ni¢ menit. Pri zmene stavu na Ukoncena sa odosielaju emailové notifikacie (s ich
kdpiou do schranky sprav) na vSetkych uchadzacov. Zaroven sa generuje dokument Vysledny
protokol elektronickej aukcie pre vSetkych uchadzacov.

Archivovana: do tohto stavu sa elektronicka aukcia dostane tak, Ze konzultant resp. spravca
organizacie pouzije ruéne sluzbu na jej archivovanie. U¢elom archivacie elektronickej aukcie,
ktora uz bola ukonlend je dosiahnutie stavu, kedy sa Standardne nebude zobrazovat, ale
v pripade potreby je mozné sa kedykolvek ku nej vratit.

ZruSena: do tohto stavu sa elektronicka aukcia dostane tak, Ze konzultant resp. spravca
organizacie pouzije ru¢ne sluzbu na jej zrusenie. Pred zrusenim musi byt elektronicka aukcia
v stave Pripravovand alebo Otvorena. U¢elom zruenia elektronickej aukcie je dosiahnutie stavu,
kedy sa Standardne nebude zobrazovat, ale v pripade potreby je mozné sa kedykolvek ku nej
vratit. Pri zmene stavu na Zrusena sa odosielaju emailové notifikacie (s ich képiou do schranky
sprav) na vsetkych uchadzacov.

1.5 Zakladny postup spracovania elektronickej aukcie

Vsetky tieto kroky su blizsie popisané v tejto prirucke nizsie.

Kroky potrebné pre Ucast na elektronickej aukcie, resp. pracu s fiou pre zacatim a po ukonceni:

1.
2.

Prihlasenie pouzivatela na portal UVO
Vyber hospodarskeho subjektu a nasledne zdkazky, pre ktord sa elektronickd aukcia ma
spracovavat
Vyber elektronickej aukcie
Podavanie zmien ponuk
Prezeranie vybratej elektronickej aukcie
a. Zoznam elektronickych aukcii
Parametre hlavic¢ky vybrate] elektronickej aukcie
Prilohy k vyzve
Zobrazenie vyzvy na ucast
Zobrazenie vysledného protokolu

™ o o T
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systému EVO Elektronicka aukcia Uchadzacd

1.6 Notifikacie v systéme pre uchadzaca

Pri délezitych zmenach stavu elektronickej aukcie sa odosielaju notifikdcie pre uchadzacov - emailova
notifikacia na emailovl adresu pouZivatela zadanu v jeho profile (odoslané emailové spravy su zaroven
v redukovanej forme ulozené do schranky sprav pouZivatela na portali UVO — tieto su zobrazené
na stranke hned po prihlaseni). Toto sa deje pri:

e V pripade samostatnej elektronickej aukcie pri pozvani uchadzaca do nej, konzultantom

e Priotvoreni elektronickej aukcie — zmena stavu na Otvoren3, konzultantom

e  Prizruseni otvorenej elektronickej aukcie — zmena stavu na Zrusena, konzultantom

e Hodinu pred otvorenim aukénej siene

e Priotvoreni aukénej siene —zmena stavu na Prebiehajuca

e Pri odoslani spravy konzultantom pre uchadzacom v priebehu elektronickej aukcie — v stave
Prebiehajuca. Tieto spravy su odoslané vzdy na vSetkych platnych uchddzacov.

e  Pri ukonceni elektronickej aukcie — uzavreti aukénej siene
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2 Prihlasenie do informacného systéemu Evidencia verejnych
obstaravani

Pre pracu s elektronickymi aukciami musi byt pouzivatel prihlaseny do systému pod svojim kontom.
Prihlasenie pouzivatel vykona pouzitim sluzby Privdtna zéna na stranke portalu UVO:

https://portal.uvo.gov.sk/

BPrivitnazina | Kontakly N A

I -

Legislativa/Metodika/ Informagny
ahla sarvis

Obrazovka prihldsenia je popisana v prirucke k portalu UVO. Pre prihlasenie sa do ¢asti pre verejného
obstaravatela / obstaravatela je nutné, aby prihlasovany pouzivatel bol na danej organizacii /
organizaciach s ktorymi chce pracovat priradeny v roli Spravca organizacie alebo Konzultant, resp. bol
ich pouzivatelom.

Prihldasenie

Po zadani emailovej adresy prihlasovaného pouZivatela a jeho hesla, pouzitim sluzby Prihldsit systém
vykond overenie prihlasovacich Udajov av pripade ich spravnosti zobrazi pouzivatelovi Gvodnu
obrazovku jeho privatnej zény popisanu nizsie.
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Po prihlaseni sa pouZivatelovi zobrazi obrazovka so zoznam pre neho urcenych sprav zo systému. (Tato
¢ast je popisana v prirucke k portalu UVO).

Prihlaseny pouZivatel mdze pracovat v systéme v zavislosti od jeho nastavenych pristupovych prav
(zobrazenie jednotlivych zon je riadené nastavenymi pristupovymi pravami) v nasledovnych zénach:

e ZOna obstaravatela — pracuje ako Konzultant resp., Spravca organizdcie danej zakazky
za organizaciu, ktora vyhlasuje danu zakazku. Vytvara zakazku ajej elektronickd aukciu
a manazuje zakazku zo strany verejného obstardvatela/obstardvatela. Vytvara a zverejiuje
oznamenia do vestnikov o danej zdkazke.

e 7Zbna Zaujemca/uchadzal - pracuje na zdkazke, ktora je realizovana cez EVO zo strany
zaujemcu/uchadzada o zédkazku. Predkladd Ziadosti o Ucast, ponuku, Ziadosti o napravu,
pripadne odpovedd na podania verejného obstaravatela/obstaravatela na podané Ziadosti
od verejného obstaravatela / obstaravatela.

e Zdna Kontrolny organ — pracuje na zakazkach na ktorych je prihlaseny pouzivatel evidovany ako
kontrolny organ, ktory je opravneny kontrolovat informacie o zakazke EVO.

e Zbna komisie - prihlaseny pouZivatel je evidovany na zdkazke ako clen komisie, ktorda ma
rozhodovat o podaniach zaujemcu/uchadzaca o danu zédkazku. Rozhoduje o Ziadostiach o tGcast
a o ponukach podanych na zdkazku.

V tejto prirucke je popisana Zéna uchadzaca.
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systému EVO

3 Zakazky

Pre potreby price so zdkazkami a ich elektronickymi aukciami pouzivatel pouzije sluzbu Hospoddrske
subjekty v menu na lavej strane.

Verejny avatelr ZéujemcaiUchédzat Legislativa/Metodika/ Informacny
il . Dohlad servis

Obstaravatel

(A} 0 drade

[Ovad > Privéina zona > Schranka sprav

SCHRANKA SPRAV Schranka sprav
mdy Oder
PRIHLASENIE NA ODBER
Viethy EvVD Komunikicie pogas evofukcie Oznamenie o vyhodnoteni poniak
1520
Oznamenie o zmene na zakazke Oznamenie pre zaujemcov/uchadzaé
Z0MA OBSTARAVATELA
Organizichs Pristupnost evolukcie system Sprava profilu a pouzivatelov
. . Vymazanie evoAukcie vyzva na predlofenie ponuky
TOMA ZAUJEMOU/CHADTACA

Hospodirske S--hf'-‘*t;a'f-:: Zadanle hospodirskeho subjektu Zikazka Zipisnica Ziadost

TOMNA KOMISIE Zruenie evolukcie ZIrusenie zakazky

Zikazky komisie

Qznadit vietko

Po pouziti sluzbu Hospoddrske subjekty systém zobrazi zoznam hospodarskych subjektov uchadzaca
na ktoré ma aktualne prihlaseny pouzivatel opravnenia.

SCHRANKA SPRAV Moje hospodéarske subjekty
M) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER o _
Ico = Nazov - Ulica = Mesto = Stat & Stav &
15z0
57842365 Subjekt 1 S 565 Bratislava SK Alriviy = Q
ZONA OBSTARAVATELA
| Organizacie
1 zaznamov Zaznamov na stranke 20 v
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
| Hospodarske subjekty Pridanie hospodérskeho subjektu

V pripade, Ze reagujete na zakazku v mene hospodarskeho subjektu, ktory nie je v zozname musite ho pridat
medzi svoje HS

+ ak HS existuje, poZiadat spravcu HS o zaradenie
« ak HS nexistuje, zalozit

Pre zobrazenie zakaziek vybratého hospodarskeho subjektu je potrebné pouzit sluzbu Zdkazky
na riadku vybratého hospodarskeho subjektu, po jej pouzZiti sa zobrazi zoznam zakaziek vybratého
hospodarskeho subjektu (obrazovka je popisana v prirucke k zakazkam):

SCHRANKA SPRAV Za kazky € SPAT
M) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER
i Typ Zakazka Nazov obstardvatela =
15zl
BB}  Nakup kancelarskych potrieb Organizadia 3 L
ZONA OBSTARAVATELA

MOJE DRGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK
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Elektronicka aukcia

Uchadzacd

Pre potreby préce s elektronickymi aukciami danej zakazky su ddlezité tieto stipce - symboly na riadku

vybratej zdkazky:

e Stipec Typ: hovori o tom, &i postup vybratej zakazky je rieeny v tomto systéme, ak obsahuje
symbol BEEH tak ano, vietky ostatné znamenaju Ze nie (vtedy hovorime o samostatne;

elektronickej aukcii)

o Nazov zakazky na riadku vybratej zdkazky je rieSeny ako odkaz — hyperlink. Umozni zobrazenie
detailu zakazky obsahujiceho sluzbu na zobrazenie elektronickych aukcii patriacich pod danu

zakazku:

SCHRANKA SPRAV
M@ UEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

| Moje organizacie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

| Moje hospodarske subjekty
ZAKAZKY
DYNAMICKE NAKUPNE SYSTEMY

NAKUP KANCELARSKYCH POTRIEB

Komunikacia

Ponuka

Aukcie spgm—)

Zakazka

Nazov zakazky: Nakup kancelarskych potrieb

Nazov obstaravatela: Organizacia3

Vyhlasenie verejného
obstaravania

Vysvetlovanie sutaznych

podkladov Predkladanie ponuk

Verejné obstardvanie bolo vyhodnotené.

Detail zakazky

Staw: Aktivna
CPV Kad:

NUTS zakazky:

Druh zakazky: Tovary

obsahujuci sluzbu na zobrazenie zoznamu elektronickych aukcii patriacich k danej zdkazke —
nachadza sa v menu na lavej strane.

Ak riadok danej zakazky obsahuje symbol ﬂ , tak zdkazka je nastavena tak, Ze obsahuje aj elektronicku
aukciu. Po jeho poutZiti systém otvori zoznam elektronickych aukcii patriacich k vybratej zdkazke.
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4 Elektronické aukcie

4.1 Vyber hospodarskeho subjektu k samostatnej elektronickej aukcii

V pripade samostatnej elektronickej aukcie uchadzacov pridava konzultant danej elektronickej aukcie
tak, Zze odosle uchadzacovi emailovu vyzvu, ktord obsahuje:

VaZeny pan/pani Zaujemca 1
Dovolte ndm Vs informovat, Ze ste boli prizvany/-& do nasledujiicej evoAukcie:

Mazov evoAukcie : Nakup kancelarskych potrieb, drobné vybavenie

Popis evoAukcie : Nakup drobnych kancelarskych potrieb v silade s popisom predmetu zdkazky.
MNazov zakazky : Nakup kancelarskych potrieb

Verejny obstaravatel/Obstaravatel : Organizécia 3

Aby ste sa mohli zdZastnif evoAukcie je potrebné, aby ste sa zaregistrovali na portdli OVO a nésledne zadali hospodarsky subjekt, ktory budete v evoAukcii zastupovat.

Odkaz pre registraciu pouzivatela: https:{fwww.uvo.gov.sk@
Pre zadanie kliknite na tento odkaz : https://evo.learn.uvo.gov.sk/eaukcia/Pages/Privates/AukciaVyberHospSubj.aspx?id=200 @

Upozornenie! Informécie, ktoré si obsahom tejto elektronickej spravy st déverné a mdzu byt pravne chranené. Tito elektronickd sprava je urfena vyhradne adresdtovi
zamernym adresatom tejto elektronickej spravy, vezmite na vedomie, Ze akékolvek jej zverejnenie, kopirovanie, rozirovanie alebo akékolvek rozhodnutie na jej zakladg

Upozornenie: Tato sprava bolo generovana automaticky, neodpovedajte na fiu prosim.

e \/yzvu na registraciu pouzivatela na portali UVO (vytvorenie pouzivatelského Gétu), na obrazku
nizsie ,0dkaz pre registraciu pouzivatela”. Tato ¢ast bude obsiahnuta, len ak pozyvany uchadzac
este nema vytvorené konto na UVO (pozyvanie sa vykond na zéklade emailu uchadzaca). Po
kliknuti na hyperlink vedla tohto textu sa zobrazi stranka portalu UVO, kde sa uchadza¢
zaregistruje (Tato cast je popisana v prirucke k portalu UVO).

e Vyzvu na doplnenie / registraciu hospodarskeho subjektu k danému pouzivatelovi k danej
elektronickej aukcii, na obrazku nizsie “ Odkaz pre zadanie hospodarskeho subjektu” . Po kliknuti
na hyperlink vedla tohto textu sa zobrazi stranka na zadanie hospodarskeho subjektu, ktory chce
dany prizvany pouzivatel zastupovat:

Vyber hospodarskeho subjektu < SPAT
azov aukcie
Nakup kancelarskych potrieb, drobné vybavenie
Zaciatok evoAukcie
09.07.2018 16:00:00
Hospodarsky subjekt

Hospodarsky subjekt 1

Tato obsahuje:
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e Nazov Aukcie: zobrazi sa udaj tak ako bol zadany pri zakladani elektronickej aukcie
konzultantom.

e Zaciatok evoAukcie: ddtum a cas otvorenia aukénej siene zadany pri editovani hlavicky
elektronickej aukcie konzultantom.

e Hospodarsky subjekt: vyberiete hospodarsky subjekt, za ktory chcete zadavat ponuku
do elektronickej aukcie. Mézete vybrat len zo zoznamu hospodarskych subjektov, na ktorych ste
zaregistrovany.

Po vybere hospodarskeho subjektu pouZijete sluzbu UloZit , ktord vykonad zdpis do databazy.
Elektronickd aukcie eSte nebudete vidiet v zozname elektronickych aukcii k danej zakazke, viditelna
pre Vas bude aZ potom, ako ju Konzultant verejného obstaravatela / obstardvatela otvori — zmeni jej
stav na Otvorena. Vtedy Vam pride email s oznamom o otvoreni elektronickej aukcie.

4.2 Zoznam elektronickych aukcii

Po vybere sluzby * ha zdzname vybratej zakazky (alebo #ukcie z[lavého menu) sa zobrazi zoznam
elektronickych aukcii patriacich k danej zakazke:

SCHRANKA SPRAV Elektronické aukcie
mMOj GEET
PRIHLASENIE NA ODBER Nazov aukcie Nazov zakazky Obstaravatel

1520

ZONA OBSTARAVATECA Rozsirené vyhladavanie

organizacie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

Nazov evoAukcie £ Nazov zdkazky Stav & Verejny Zalatok % Koniec =

MOJE HOSPODARSK KTY d : A 2
T HOSPORARNE SUR) obstaravatel evoAukcie evoAukcie
ZOZNAM ZAKAZIEK

Owvorend  Organizacia3

> Aukcie

Zoznam je pri otvoreni filtrovany tak, Ze sa zobrazia len elektronické aukcie v stavoch:

e Pripravovana
e Otvorena
e Prebiehajuca
e Ukoncend
A nezobrazia sa elektronické aukcie v stavoch:
e Archivovana

e Zrusena

Zoznam bude zotriedeny podla datumu zaciatku zostupne - teda elektronické aukcie s najnovsim
zaCiatkom budu na zadiatku. Prebiehajice elektronické aukcie budi mat nazov zafarbeny na zeleno.

V zozname su zobrazené nasledujuce udaje:
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o Nazov evoAukcie: nazov zadany pri editovani hlavicky elektronickej aukcie.

e Nazov zdkazky: nadzov zakazky, ku ktorej dana elektronickd aukcia patri.

e Stav: bude zobrazeny stav, v ktorom s elektronicka aukcia nachadza. Popis stavov je uvedeny
v &asti Zivotny cyklus elektronickej aukcie.

e Verejny obstaravatel: ndzov verejného obstaravatela / obstaravatela zo zakazky, ku ktorej dana
elektronicka aukcia patri.

e Zaciatok evoAukcie: ddtum a cas otvorenia aukénej siene zadany pri editovani hlavicky
elektronickej aukcie (uchadzadi m6zu podavat ponuky).

e Koniec evoAukcie: ddtum a c¢as uzatvorenia aukénej siene zadany pri editovani hlavicky
elektronickej aukcie.

4.2.1 Vyhladdavanie (filtrovanie) nad zoznamom elektronickych aukcif

Pre vyhladavanie nad zoznamom slizi komponent pre filtrovanie umiestneny nad zoznamom. Sklada sa
z dvoch casti:

e Zadkladna vyhladavanie
e Rozsirené vyhladdvanie

+ .

NiZsie uvedeny obrazok je po rozbaleni ¢asti RozSirené vyhladavanie pouzitim sluzby
Elektronické aukcie

Nazov aukcie Nazov zakazky Obstaravatel

RozSirené vyhladavanie
Zaciatok evoAukcie od Zaciatok evoAukcie do Stav aukcie
3- HLADAT ~
¥ oOtvorena
¥ Pprebiehajica
¥ Ukonéena
O

] Archivovana
Nazov evoAukcie 2 Nazov zakazky Sti 0 Zaciatok Koniec

] rusena :
Z_U?ea_ evoAukcie evoAukcie

Pre definovanie podmienky na filtrovanie Udajov zoznamu sluZia polia (hodnoty su popisované pre dva
vysSie uvedené zaznamy aukcii). Podmienka medzi jednotlivymi poliami filtra je ,A zaroven“ — teda musia
platit vSetky zadané podmienky stcéasne:

e Nazov aukcie: fubovolny text, pricom sa bude vyhladavat dana hodnota tak, ze nezélezi na tom, kde
je umiestnena v hladanom texte zlava a aj sprava — teda prehladavany text musi obsahovat zadany
text na vyhladavanie. Zaroven nezdleZi na velkosti pisma (pre program je “a” to isté ako ,A“)
napriklad:

- Vyhladavand hodnota: ,Hw" — bude zobrazeny zaznam s ndzvom aukcie ,,Nakup kanceldrskych
potrieb, HW vybavenie”

- Vyhladavand hodnota: “potreby” — nebude zobrazeny Ziaden zdznam, lebo Ziaden neobsahuje
slovo “potreby”, len “potrieb”

e Ndazov zdkazky: platia rovnaké pravidla ako pre Ndzov aukcie
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e Obstardvatel: Nazov verejného obstaravatela/obstaravatela - platia rovnaké pravidla ako pre Nazov

aukcie

e Zaciatok evoAukcie od: Datum kedy zacne dana elektronickd aukcia (bez ¢asu) — teda kedy sa
otvori aukéna siefi a bude mozné zadavat ponuky. Datum je vo formate DD.MM.RRRR, teda
den.mesiac.rok (pre jednomiestne hodnoty netreba zlava doplnit nulu), napr. 10.7.2018

e Zacliatok evoAukcie do: platia rovnaké pravidla ako pre Zaciatok evoAukcie od

e Stav aukcie: vyberiete zoznam stavov, ktoré chcete zobrazit kliknutim na prislusny stav
pre oznacenie/od znalenie .

Sluzby pre filtrovanie:

e Hladat : Program vykona znovu nacitanie zoznamu, pricom aplikuje zadané polia
podmienok.
Vycisti formuldr : Program vycisti polia podmienok. Pre znovu nacitanie zoznamu treba

nasledne pouzit sluzbu Hladat.

4.3 Praca s hlavickou elektronickej aukcie

4.3.1 Zobrazenie existujucej elektronickej aukcie

Nazov elektronickej aukcie v zozname elektronickych aukcii je rieSeny ako odkaz — hyperlink. Umozni
zobrazenie detailu vybratej elektronickej aukcie, kde si mozZete pozriet jej zakladné nastavenia:
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, Elektronicka aukcia Uchadzac
systému EVO
Elektronicka aukcia £ spaf
MNazov aukcie*
Nakup kancelarskych potrieb, drobné vybavenie 4
MNéazov zdkazky
Nakup kancelarskych potrieb 4

Verejny obstardvatel
Organizacia 3

Paopis
Nakup drobnych kancelarskych potrieb v sllade s popisom predmetu zakazky..

Stav Zaloil
Pripravovana Peter Konzultant
Typ Mena Spbsob vwwhednotenia
Orvoreny EUR MajniZsia cena
Maximalna hodnota zakazky Minimalny rozdiel
25 000,00 500,0000
Zafiatok evoAukcie* Keniec evoAukecie®
09.07.2018 16:00:00 09.07.2018 17:00:00

Zadefinujte parametre navyzenia aukcie pred Koniec aukcie

Spésob ukonéenia

S navySenim
Zaéiatok navySovania [mindoy]* NawySenie [mindty]* Upozornenie pred koncom [mindry]*
2 2 5
Pofet Gspeinych uchadzadov Druh ceny
1 s DPH
« Zobrazovat druh ceny v aukinej sieni v Zobrazit pomer k najlep3e] ponuke
« Zobrazit celkovy potet uchadzatov v Zobrazit najlepiiu ponuku potas
pofas evoAukcie evoAukcie
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Popis jednotlivych vstupnych poli:

Nazov aukcie: Nazov elektronickej aukcie tak, ako ho zadal verejny obstaravatel / obstaravatel..

Nazov zakazky: Tento Udaj sa predplni na zaklade ndzvu zdkazky ku ktorej dana elektronicka aukcia

patri.

Cast: Nazov ¢asti zakazky. Tento Udaj sa predplni na zaklade ndzvu &asti zakazky ku ktorej dana

elektronicka aukcia patri. Bude zobrazeny, len ak je zakazka delend na casti.

Verejny obstaravatel: Tento Udaj sa predplni na zaklade zakazky ku ktorej dana elektronicka aukcia

patri.

Popis: Popis, ktory bude pouzity na vybratych obrazovkach a vystupoch.

Stav: Stav elektronickej aukcie.

Zalozil: Identifikacia pouzivatela, ktory zalozil aktualnu elektronicku aukciu.

Typ: Podporovany je len Otvoreny (anglicky) typ.

Mena: Mena v ktorej budu ponuky elektronickej aukcie zadavané.

Spbsob vyhodnotenia: Povinna hodnota, vyber z moznosti:

- Najnizsia cena - kritériom na vyhodnotenie ponuk je najnizsia cena. Bude prednastavené pri
novom zdzname.

- Najlepsi pomer ceny a kvality alebo pristup nakladovej efektivnosti (NPC/PNE).

Maximalna hodnota zakazky: Tu bude zadana suma, ktord hodnota zakazky nesmie prekrodit. Pole

bude viditelné len pre spo6sob vyhodnotenia evoAukcie na Najnizsiu cenu. Ak je zadané 0, hodnota

nebude kontrolovana.

Minimalny rozdiel: Urcuje, aky je minimalny rozdiel pri zmene ponuky - vyslednej hodnoty - plati na

zmenu ponuky toho istého uchadzaca, nie medzi uchadzac¢mi. Bude kontrolovany pri zadavani

hodnot pocas priebehu elektronickej aukcie. Ak je zadané hodnotu 0, hodnota nebude

danej mene, v pripade elektronickej aukcie na NajlepSi pomer ceny a kvality alebo pristup

nakladovej efektivnosti (NPC/PNE) je to hodnota v bodoch.

Spbsob ukoncenia: Spdsob ukoncenia elektronickej aukcie s ohladom na ¢as ukoncenia:

- Pevny koniec - elektronicka aukcia bude ukoncéena v presne zadanom case Koniec evoAukcie

- S navySenim - bude pouzitd nastavend hodnota NavySenie [minuty] so zohladnenim Zaciatok
navysovania [minuaty].

Zaciatok navy$ovania [mintty]: Cas pred koncom elektronickej aukcie v minutach. V pripade, Ze je

podanad platna ponuka fubovolného uchddzaca v tu nastavenom ¢asovom intervale, tak ¢as konca

elektronickej aukcie sa zvysi o hodnotu zadanu v poli NavySenie [minuty].

Navy3enie [minuty]: Casovy interval v minttach bez desatinnej ¢asti, o ktory sa predizi ukonéenie

elektronickej aukcie v pripade, Ze bude zadana nova platnd ponuka v case, kedy do ukoncenia

evoAukcie zostdva menej ako hodnota zadand vo vyssie popisanom poli ,Zaciatok navySovania

[minuty]“. Povinna hodnota vacsia alebo rovna 0 minut, ak je 0, elektronickd aukcia bude s pevnym

koncom.

Upozornenie pred koncom [minuty]: Casovy interval v minGtach bez desatinnej ¢asti uréujuci, kolko

minut pred koncom elektronickej aukcie zmeni graficky ukazovatel ¢asu do ukoncenia elektronicke;j

aukcie (tzv. teplomer) farbu na cervenud za Ucelom upozornenia uchadzaca na nastdvajuci koniec

elektronickej aukcie.

Pocet Uspesnych uchadzacov: Pocet uchadzacov, ktori mézu byt vyhodnoteni ako Uspesni. Povinna

hodnota vadsia ako 0.

Zaciatok evoAukcie - Datum a ¢as: Vybraty dert musi byt pracovny den. Po dosiahnuti daného

terminu sa automaticky spristupni aktivna obrazovka pre zadavanie ponuk pre registrovanych
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pouzivatelov, ktori su v danej evoAukcii zaradeni ako schvaleni uchadzadi. Do tohoto terminu bude
tiez pristupna, ale v pasivnom mdde - bez moznosti zaddvania hodnot.

e Koniec evoAukcie - Datum a ¢as: Vyber z kalendara - datum a ¢as. Vybraty dent musi byt pracovny
deni. Koniec elektronickej aukcie musi byt vacsi ako jej zadiatok. Na zaklade tejto hodnoty dojde pri
dosiahnuti daného terminu k automatickému ukonceniu prebiehajicej elektronickej aukcie -
obrazovka pre zadavanie hodn6t sa prepne do pasivneho mdédu. Tu bude zohladneny aj vplyv
parametra "Casovy interval navy$enia ukon&enia evoAukcie"

e Druh ceny: Povinna hodnota, vyber z moZnosti:

- sDPH.
- bez DPH.

e Zobrazovat druh ceny v aukénej sieni: Uréi, ¢i sa v obrazovke aukénej siene bude zobrazovat Druh
ceny (s DPH / bez DPH).

e Zobrazit pomer k najlepsej ponuke: Urdi, ¢i sa v obrazovke aukénej siene bude pre kazdé kritérium
zobrazena Sipka hore / dole - ¢ervenou / zelenou farbou podla toho, ¢i ponuknuta hodnota za dané
kritérium je vyssia / nizZsia ako ponuka na kritérium z najlepsej ponuky.

e Zobrazit celkovy pocet uchddzacov pocas evoAukcie: Urci, ¢i uchadzaci budu vidiet celkovy pocet
uchadzacov pocas elektronickej aukcie.

e Zobrazit najlepsiu ponuku pocas evoAukcie: Ak tato volba bude nastavenad na Ano, budu vidiet
jednotlivi uchadzaci ponuku najlepsieho uchadzaca po jednotlivych kritériach.

4.3.2 Zobrazenie vyzvy na Ucast

Zobrazenie vyzvy na Ucast v elektronickej aukcie sa vykona vyuZitim sluzby Vyzva na ucast
v spodnej ¢asti okna detailu elektronickej aukcie. Vybrata elektronicka aukcia musi byt v stave Otvorena
(vyzva na Ucast sa generuje pri otvoreni elektronickej aukcie).

Po vybere tejto sluzby sa zobrazi Standardny dialég prehliadaca v ktorom je aplikacia spustend pre
otvorenie / uloZenie stiboru vysledného protokolu elektronickej aukcie.

4.3.3 Zobrazenie protokolu elektronickej aukcie

Zobrazenie vysledného protokolu elektronickej aukcie sa vykona vyuzitim sluzby Protokol
v spodnej Casti okna detailu elektronickej aukcie. Vybrata elektronicka aukcia musi byt v stave Ukoncena
(vysledny protokol sa generuje pri uzatvoreni aukénej siene) alebo Archivovana.

Po vybere tejto sluzby sa zobrazi Standardny dialég prehliadacda v ktorom je aplikdcia spustena
pre otvorenie / uloZenie suboru vysledného protokolu elektronickej aukcie.

4.4  Prilohy k vyzve

Po vybere sluzby Prilohy k vyzve v menu vlavo sa zobrazi zoznam priloh k vyzve uchadzaca:
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MNazov aukcis: Makup kance 5r-=-_,--jh potrieb, drobné r,-z;
Prilehy

[1+] Nazov prilohy Velkost Typ Popis

&

ryh_pon pdf 4810176 pdf LUvodné vyhodnotenie poni

V zozname su zobrazené nasledujlce Udaje:

e ID:interny identifikator suboru.

e Nazov prilohy: ndzov suboru prilohy, ktory bol nahraty do systému.

e Velkost: velkost stboru prilohy, ktory bol nahraty do systému.

e Typ: typ suboru prilohy, ktory bol nahraty do systému (podla pripony suboru).

e Popis: popis prilohy tak ako ho zadal konzultant verejného obstaravatela / obstaravatela.

Na kazdom zazname riadku prilohy k vyzve pre uchadzaca sa nachdadzaju tieto sluzby pre pracu s danym
riadkom:

4
e Stiahnut / uloZit prilohu =" : po vybere tejto sluzby sa zobrazi $tandardny dialég prehliadaca
v ktorom je aplikacia spustena pre otvorenie / uloZenie vybratého suboru. Program umoizriuje
stiahnutie vsetkych zobrazenych priloh naraz (budud spojené v jednom .zip stubore) pouZzitim sluzby

= . Po vybere tejto sluzby sa zobrazi Standardny dialég prehliadaca v ktorom je

aplikacia spustend pre otvorenie / ulozenie suboru.

4.5 AukCna sien
4.5.1 Zakladny popis aukénej siene

Cielom je zobrazenie priebehu elektronickej aukcie pre uchadzaca. Toto okno sluzi pre zobrazenie stavu
elektronickej aukcie pocas jej celého Zivotného cyklu - od stavu Otvorend cez Prebiehajuca aZ
po Uzavretd resp. Archivovana.

Okno bude zobrazované v dvoch reZimoch, v zavislosti od stavu danej elektronickej aukcie:

e Pasivny rezim - ak elektronickd aukcia neprebieha (teda nenastal ¢as jej zacatia, resp. bola
ukoncenad)

e Aktivny rezim - ak elektronicka aukcia prebieha

V zdvislosti od stavu danej elektronickej aukcie sa zobrazi:

e Otvorena: Okno sa zobrazi, bude obsahovat vstupnid ponuku uchadzada, nebude mozné podat
ponuku.

e Prebiehajica: Okno sa zobrazi, vSetky udaje budu vyplnené, bude mozné podavat ponuky.

e Ukondéend: Okno sa zobrazi, bude obsahovat kone¢nu ponuku uchadzaca, nebude mozné podat
ponuku.

e Archivovana: rovnako ako Ukonéena
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e Zrudend: Okno sa zobrazi, ale nebude obsahovat Ziadne (daje (okrem udajov hlavicky danej
elektronickej aukcie a zoznamu uchadzacov), v okne bude zobrazend hlaska:
evoAukcia bola zrusSend, aukénu sien nie je mozné zobrazit.
Prepinanie medzi stavmi okna bude automatické - teda stav sa zmeni pri splneni poZadovanych
podmienok bez zdsahu pouZivatela.
Po vybere sluzby Aukcnd sieri v menu vlavo na zobrazenom detaile elektronickej aukcie sa zobrazi okno

priebehu elektronickej aukcie z pohladu uchadzaca — obrazok je pre stav elektronickej aukcie Otvorena
a elektronickd aukciu na najnizsiu cenu (nie Prebiehajlca — ponuky sa daju poddvat pri Prebiehajuca):

: UVO URAD PRE VEREJINE
OBSTARAVANIE AukEna siefi - IS EVO ver. 18.0

Nazov evoAukcie MNakup kancelarskych potrieb, drobne vybavenie

Hospodarsky subjekt  Subjekc 1

Priebeh evoAukcie

2
Potvrdené poradie Cas do zagiatku aukcie Cas od poslednej aktualizacie Poéet uspeinych uchadzatov
3 Hod. Min. Sek. Min. Sek.
00:19:01 ) 1
Nazov kritéria Zmenit Potvrdena Potvrdena cena || Ponuka najlepsieho
Jednotkowvii cenu Jednotkovi cena uchddzrata
Kancelarsky papier - 500 harkové balenia 1000,0000 6,7000 700,0000 6,7000 700,0000 0,0000

=

4 Naplne do toneray - farebné 200,0000 | Eur 13,0000 2 00,0000 13,0000 2 500,0000 L0000
,0000

u

Ostatné potreby podia popisu 1,000 15 000,0000 15 000,0000 15 000,0000 15 000,0000

Uvedené ceny st bez OPH

5 w» Informacie o aukcii

6 ~ Spravy odoslané obstaravatelom pre vietkych uchadzaéov

Okno je rozdelené do Siestich zakladnych sekcii:

e 1 Hlavi¢ka okna: v tejto sekcii sa nachadzaju:
Ndazov evoAukcie: zobrazi sa Udaj tak ako bol zadany pri zakladani elektronickej aukcie
Spat ¢ SPAT . po vybere tejto sluzby sa zobrazi okno detailu elektronickej aukcie z ktorého bolo

toto okno priebehu otvorené
e 2 Udaje o priebehu elektronickej aukcie: v tejto sekcii sa nachadza grafické znazornenie ¢asu
zostavajuceho do konca elektronickej aukcie.
Cas od poslednej aktualizacie: Udaje zobrazeného okna sa aktualizuji automaticky pre nastati
¢asu ukonéenia elektronickej aukcie. Napriek tomu méze pouzivatel manuélne pouzit sluzbu

5 nachdadzajucu sa v tejto Casti okna.
Pocet Uspesnych uchadzacdov: zobrazi sa Udaj tak ako bol zadany pri zakladani elektronickej
aukcie
¢ 3 Informdcie k priebehu elektronickej aukcie:
- Potvrdené poradie — aktudlna pozicia uchddzaca
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- Cas do konca evoAukcie
- Cas od poslednej aktualizacie: Udaje zobrazeného okna sa aktualizuji automaticky pre
nastati ¢asu ukoncenia elektronickej aukcie. Napriek tomu moéZe pouZivatel manualne

7~
pouzit sluzbu ™ nachadzajlcu sa v tejto ¢asti okna.
- Pocet uspesnych uchadzacov
e 4 Sekcia pre zaddvanie ponuk uchadzala — tu médze uchadzat zadavat zmeny svojich ponuk.

e 5 Informacie o aukcii - tato &ast obsahuje zékladné Udaje o elektronickej aukcii tak ako boli
zadané pri zakladani elektronickej aukcie. Udaje su z priestorovych dévodov pri otvoreni okna

zbalené, je ich mozné rozbalit pouzitim sluzby ~ v hlavi¢ke tejto sekcie

e 6 Spravy odoslané verejnym obstaravatelom/obstaravatelom pre vietkych uchadzacov: v tejto
sekcii sa nachadza zoznam sprav, ktoré verejny obstaravatel/obstaravatel odoslal uchadzacom
pocas priebehu elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel/obstaravatel méze kedykolvek
v priebehu elektronickej aukcie odoslat spravu vsetkym uchadzatom — do ich otvoreného okna
aukcnej siene. Tato sa im zobrazi na obrazovke priebehu elektronickej aukcie a dostanu
emailovl notifikdciu o jej zaslani a zarovern spravu dostanu aj do svojej schranky sprav
na portali UVO.

4.6 Aukcéna sien pre Spdsob vyhodnotenia elektronickej aukcie Najnizsia cena
4.6.1 Celkovy pohlad

Pri dosiahnuti ¢asu zaciatku elektronickej aukcie sa obrazovka aukénej siene automaticky prepne
do aktivneho rezimu. Uchadzaci mézu zadavat zmeny svojich ponuk.

[E] UVO URAD PRE VEREJINE
OBSTARAVANIE AukgEna siefi - IS EVO ver. 18.0

Nazov evoAukcie Makup kancelarskych potrieb, drobné vybavenie < sPAT

Hospodarsky subjekt  Subjekt 1

Priebeh evoAukecie

Potvrdené poradie Zostévajlici £as do ukonéenia aukcie Cas od poslednej aktualizécie Potet Gspesnych uchadzafov
Hod. Min. Sek. Min. Sek.
- . -
232 00:15:04 00:31 2~ 1
Nizov kritéria Mnoistvo Zmenit Potvrdend Potvrdena cena | Ponuko najlepiieho
]ednutkwu cenu Jednotkové cena uchddraia
Kancelérsky papier - 500 harkové balenia 1000,0000  Euro 6700,0000 | = 6,7000 6700,0000 6 550,0000
Naplne do tonerov - farebné 200,0000 | Eur 13,0000 2 600,0000 | = 13,0000 2 600,0000 2 800,0000
Ostatné potreby podia popisu 1,0000 15 000,0000 15 000,0000 = 15 000,0000 15 000,0000 4 000,0000

I ) B BT T
POTVRDIT PONUKU

Uvedene ceny st bez OPFH

w Informaécie o aukcii

= Spravy odoslané obstaravatelom pre vietkych uchadzaéov
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4.6.2 Zadavanie ponuk
Uchadzaé zadava svoje ponuky ich zapisanim do sekcie pre zadavanie ponuk uchadzada, pole ,,Zmenit
jednotkovld cenu”. Uchadza¢ mdéze zmenit minimdlnu jednu hodnotu, pocet zmien zhora nie je
obmedzeny, teda mdze zmenit ponuknuté hodnoty aj na vietkych kritériach naraz.

uchddzata

Nazov kritéria Zmenit Potvrdena Potvrdena cena
J:dnotkuvu cenu jednotkova cena

Kancelarsky papier - 500 harkové balenia 1000,0000  Euroc 6 7000 700,0 65,7000 & 550,0000
Naplne do tonerov - farebné 200,0000 2 600,0000 - 13,0000 2 600,0000 2 800,0000
Ostatné potreby podlia popisu 1,0000 | Eur m 5 000,0 14 .000,0000
__I

————___ POTVRDIT PONUKU

Uvedené ceny si s DPH

5

Sekcia pre zadavanie ponuk obsahuje zoznam vsetkych aukénych kritérii danej elektronickej aukcie. Pre
kazdy zaznam aplikacia obsahuje tieto polia (vsetky okrem pola Zmenit jednotkovd cenu su len na
¢itanie, teda uchadza¢ neméze menit ich hodnoty):

e Nazov kritéria: Nazov kritéria tak ako bol uvedeny v stutaznych podkladoch.

e MnoiZstvo: Obstaravané mnoiZstvo polozky daného kritéria.

e Mij: Mernd jednotka mnoZstva daného kritéria.

e Zmenit jednotkovu cenu: toto je pole s ponukou uchadzaca a sluzi pre zadanie jej zmeny — novej
ponuky uchddzada. Zaddva sa vidy hodnota za jednotku mnoZstva, nie hodnota za celkové
mnozstvo daného kritéria. Na zaciatku elektronickej aukcie su v iom zobrazené hodnoty ponuk
ktoré podal uchadza¢ k danej zdkazke ku ktorej sa vykondva elektronickd aukcia. Pocas
elektronickej aukcie moéze uchadzaé zadanim hodnoty do tohto pola menit svoje ponuky.
Uchadzac tu zapiSe Cislo, hodnotu svojej novej ponuky. Zadavané hodnoty su uchovdvané pocas
ich zadavania len v pamati klienta - browsera s ktorym uchdadzac pracuje. Ich zapis na server
elektronickej aukcie sa vykona az po vybere sluzby Potvrdit ponuku a naslednym potvrdenim
zvolenej akcie uchadzacom. Na server sa odosle vidy hodnota / hodnoty zadané v tomto poli. Nie
je potrebné na tomto poli stladit kldvesy na ukonéenie zadania hodnoty ako Enter alebo Tabulator,
ani odist z tohto pola (napriklad kliknutim mySou do iného pola).

e Cena: celkova cena — ponuka uchadzaca za dané kritérium. Tu je naplnend hodnota poli
“Mnozstvo” * “Zmenit jednotkovi cenu” so zaokruhlenim na 4 desatinné miesta (popis
zaokruhlovania sa nachadza v prilohe tohto dokumentu) . Prepodita sa automaticky po odchode
kurzora z pola ,Zmenit jednotkovd cenu®”.

e Potvrdena jednotkova cena: Vtomto poli je zobrazena jednotkova cena — ponuka za dané
kritérium, ktord uchddzac potvrdil aje zapisand ako zdvazna ponuka uchadzaca na serveri
elektronickej aukcie.

e Cena:V tomto poli je zobrazena celkova cena — ponuka za dané kritérium, ktord uchadzac potvrdil
a je zapisana ako zdvazna ponuka uchadzaca na serveri elektronickej aukcie. Toto pole mbze
obsahovat (ak to tak nastavil konzultant verejného obstaravatela / obstardvatela pri zalozeni
elektronickej aukcie) symbol a podfarbenie indikujlci vztah prihlaseného uchadzada k ponuke za
to isté kritérium od najlepsieho uchadzaca (teda nie vocéi najlepSej ponuke za dané kritérium):

- 6, 7000
- : ponuka uchadzaca za dané kritérium je vysSia / horsia ako ponuka

najlepsieho uchadzaca.
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- 12,5000

- : ponuka uchadzada za dané kritérium je nizsia / lepsia ako ponuka
najlepsSieho uchadzaca.
= 14 0000000

- : ponuka uchadzaca za dané kritérium je zhodnd s ponukou najlepSieho
uchadzaca.

e Ponuka najlepsieho uchadzaca: toto pole bude/nebude zobrazené v aukénej sieni podla toho, ako
to nastavil konzultant verejného obstaravatela/obstaravatela pri zaloZeni elektronickej aukcie.
Budu tu zobrazené hodnoty ponuk najlepSieho uchddzaca (teda nie najlepsSia ponuka za dané
kritérium) — celkovd hodnota ponuky za dané kritérium.

Po zadani hodnoty/hodn6t ponik uchadzaca ich pouzivatel musi potvrdit pouzitim sluzby .
Po jej vybere program zobrazi potvrdzujuci dialég obsahujuci aj zoznam zmenenych hodnot:

Zmenené hodnoty: Naplne do tonerov - farebné : Pévodna hodnota = 13,0000, Nova hodnota
=12,5000

Ak vyberiete Pokracovat, zadané zmeny ponuky budu zapisané ako zdvazné na server elektronickej
aukcie.

Ak vyberiete Zavriet, vykondvana akcia potvrdenia ponuk sa nevykonda, hodnoty ktoré ste zmenili
zostanu nadalej na obrazovke a budete ich méct znova zapisat. Ak sa budete chciet vratit k posledne
potvrdenym hodnotam (teda zrusit zmeny), je potrebné vykonat obnovu obrazovky stlacenim
klavesy F5.

Po Uspesnom zapise zmenenych ponuk na server elektronickej aukcie program vykona obnovu
obrazovky a zobrazi informaciu o vykonanom zépise:

UVO URAD PRE VEREJNE
./ OBSTARAVANIE Aukéna siefi - IS EVO ver. 18.0

Nazov evoAukcie Nakup kanceldrskych potrieb, drobné vybavenie < sPAT

Hospodarsky subjekt  Subjekt 1

- Udaje boli zapisané

Priebeh evoAukcie

V pripade Ze iny uchadzac zadal platnu ponuku a tato bola zapisana na server elektronickej aukcie, déjde
k automatickej obnove obrazovky aj u ostatnych uchadzacov, ktori maju zobrazenu aukénd sien.

Ak na kritériu konzultant nastavil upozornenie na maximalnu zmenu hodnoty zadavanych udajov (viac
v prirucke pre verejného obstaravatela/obstaravatela), tak program zobrazi informaciu o tom.
Pouzivatel méze udaje nasledne zapisat.
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Prekrodili ste maximélnu hodnotu zmeny poloZky ponuky. Udaj méZete

upravit, alebo ponechat Vaiu hodnotu.

V pripade, ak pri zapise zmien ponuk program najde chybu v zmenenych udajoch, tak tuto zobrazi

na obrazovke aukénej siene — zapis sa vtedy nevykona !

(] UVO URAD PRE VEREINE
OBSTARAVANIE Aukéna siefi - IS EVO ver. 18.0

< SPAT

Nézov evoAukcie  Nakup kancelarskych potrieb, drobné vybavenie

Hospodarsky subjekt  Subjekt 1

+ Nesmie byt zaevidovana potvrdena ponuka iného uchadzaca s rovnakou celkovou cenou

Priebeh evoAukcie

4.7 Aukcénd sien aukcie pre Spdsob vyhodnotenia elektronickej aukcie Najlepsi pomer

ceny a kvality, alebo pristup nakladovej efektivnosti
Pre pracu v aukénej pre tento spdsob vyhodnotenia elektronickej plati popis uvedeny vyssie pre Sposob

vyhodnotenia elektronickej aukcie Najnizsia cena.

[F] UVO URAD PRE VEREJINE
OBSTARAVANIE Aukéna sien - IS EVO ver. 18.0

£ SPAT

Nazov evoAukcie  Nakup kancelarskych potrieb, HW vybavenie

Hospodarsky subjekt  Subjekt 1

Priebeh evoAukcie

Cas od poslednej aktualizicie Pocet tspesnych uchadzacov

Sek.

Zostavajuci ¢as do ukonéenia aukcie
Hod. Min. Sek.

122 00:20:18 01:04 o 1

Nazov kritéria Zmenit ponuku Potvrdena ponuka Body Ponuko najlepiieho
uchddraéa
58 600,0000

1 Dodavka dadiarni 60,00 | Euro 38 600,0000 60,0000 = 58 600,0000 60,0000

t Doba roziirenej podpory 20,00 Mesiac 30,0000 20,0000 | = 30,0000 20,0000 30,0000
10,00 | Eur 4300,0000 10,0000 = 4 300,0000 10,0000 4300,0000

| Dodanie roziirene] podpory
=
Body za neaukéné kritéria : Body celkom : 97,2000
POTVRDIT PONUKU

Uvedeneé ceny sU bez DPH

Potvrdené poradie

w Informacie o aukcii

« Spravy odoslané obstaravatelom pre vietkych uchadzacov
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Sekcia pre zadavanie ponuk obsahuje zoznam vsetkych aukénych kritérii danej elektronickej aukcie.
Pre kazdy zaznam aplikacia obsahuje tieto polia (vSetky okrem pola Zmenit jednotkovd cenu su len

na Citanie, teda uchadza¢ nemdze menit ich hodnoty):

Nazov kritéria: Nazov kritéria tak ako bol uvedeny v stutaznych podkladoch. Na zaciatku nazvu
kritéria je uvedeny symbol Sipku indikujuci ¢i pre dané kritérium je lepSia vyssia, alebo nizsia
hodnota ponuky*:

evyve

= 7 :pozadovana je ¢o najnizSia hodnota*

. : pozadovani je ¢o najvyssia hodnota*
Vaha: Nazov kritéria tak ako bol uvedeny v sutaznych podkladoch (popis vypoétu bodového
hodnotenia spolu s vyuZitim vahy sa nachadza v prilohe tohto dokumentu).
Mj: Mernd jednotka mnoZstva daného kritéria.
Zmenit ponuku: toto je pole s ponukou uchadzacda a slizZi pre zadanie jej zmeny — novej ponuky
uchadzaca. Zadava sa vZdy hodnota za celkové mnozstvo daného kritéria (mnoZstvo je tu vidy 1).
Na zaciatku elektronickej aukcie s v iom zobrazené hodnoty ponuk ktoré podal uchadzac k dane;j
zakazke ku ktorej sa vykondva elektronickad aukcia. Pocas elektronickej aukcie mdze uchadzac
zadanim hodnoty do tohto pola menit svoje ponuky. Uchadzac tu zapise Cislo, hodnotu svojej
novej ponuky. Zaddvané hodnoty su uchovavané pocas ich zaddvania len v pamati klienta -
browsera s ktorym uchadzac pracuje. Ich zapis na server elektronickej aukcie sa vykona az po
vybere sluzby Potvrdit ponuku a naslednym potvrdenim zvolenej akcie uchadzacom. Na server sa
odosle vidy hodnota / hodnoty zadané v tomto poli. Nie je potrebné na tomto poli stlaéit klavesy
na ukoncenie zadania hodnoty ako Enter alebo Tabulator, ani odist ztohto pola (napriklad
kliknutim mySou do iného pola).
Body: body vypocitané z ponuka uchadzaca za dané kritérium. Tu je naplnena hodnota poli
“Mnoizstvo” * “Zmenit jednotkovi cenu” so zaokrdhlenim na 4 desatinné miesta (popis
zaokruhlovania sa nachadza v prilohe tohto dokumentu) . Bodové hodnote za ponuku na dané
kritérium sa prepocita automaticky po odchode kurzora z pola ,Zmenit ponuku”.
Potvrdend ponuka: Vtomto poli je zobrazend hodnota — ponuka za dané kritérium, ktoru
uchadzac potvrdil a je zapisand ako zavazna ponuka uchadzaca na serveri elektronickej aukcie.
Body: V tomto poli je zobrazend hodnota — ponuka za dané kritérium, ktord uchadzac potvrdil a je
zapisana ako zdvazna ponuka uchadzada na serveri elektronickej aukcie. Toto pole mbze
obsahovat (ak to tak nastavil konzultant verejného obstaravatela / obstardvatela pri zaloZeni
elektronickej aukcie) symbol a podfarbenie indikujuci vztah prihlaseného uchadzada k ponuke za
to isté kritérium od najlepSieho uchadzaca (teda nie voci najlepSej ponuke za dané kritérium):

- 38 700,0000 , Y e . Y. .
- : ponuka uchadzaca za dané kritérium je horsia* ako ponuka najlepsieho
uchadzaca.
= 4 300,0000 o x e v x S
- : ponuka uchdadzaca za dané kritérium je lepSia* ako ponuka najlepsieho
uchadzaca.
¥ 30,0000 . Y g . . Oy
- : ponuka uchadzacda za dané kritérium je zhodna s ponukou najlepsSieho
uchadzaca.

* lepsia/horsia vo vztahu k viac/menej je uréena na kazdom kritériu parametrom , Najlepsia

evyve

hodnota“, napriklad v obrazku vyssie je pre kritérium , Doddavka tlaiarni“ pre verejného
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obstaravatela/obstaravatela vyhodnejsie ,NajnizZsia hodnota“” a naopak pre kritérium ,Doba
rozsirenej podpory” najvyhodnejsie ,,Najvyssia hodnota“.

e Ponuka najlepsieho uchadzaca: toto pole bude/nebude zobrazené v aukénej sieni podla toho, ako
to nastavil konzultant verejného obstardvatela/obstaravatela pri zalozeni elektronickej aukcie.
Budu tu zobrazené hodnoty ponuk najlepsieho uchadzaca (teda nie najlepsSia ponuka za dané
kritérium) — celkova hodnota ponuky za dané kritérium.

Pod zoznamom kritérii sa nachadza pasmo so suctovymi hodnotami:

60,00 Euro - 58 700,0000
20,00 Mesiacl 33,ooc-c-| 20,0000 = 30,0000 20,0000
1000 Eur | 4300,0000| 10,0000 ~ 4300,0000 10,0000

|

Body celkom: £l 93,4181

Kde pre jednotlivé ocislované pozicie:

. Body celkom za aukéné kritéria: siéet bodov pola ,Body” za hodnoty zadané v poli ,Zmenit
hodnotu” (s to hodnoty, ktoré meni uchddza¢ a méze ich nasledne zapisat na server elektronicke;j
aukcie)

. Body za neaukéné kritéria: body za kritéria, ktoré nie su predmetom elektronickej aukcie, ale su

predmetom zakazky. Vypocitaju sa pri plnom vstupnom vyhodnoteni ponuk.
. Body celkom za aukéné kritérid — hodnoty zapisané na serveri elektronickej aukcie.
. Body celkom: sucet hodnét za polia

Pre potvrdenie hodnét a spravanie sa programu pri niom v aukcénej pre tento spésob vyhodnotenia
elektronickej plati popis uvedeny vyssie pre Spdsob vyhodnotenia elektronickej aukcie Najnizsia cena.
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5 Prilohy

5.1 Vypocet Casu konca elektronickej aukcie pocas otvorenej aukcnej siene

Elektronickd aukcia je z pohladu casu vidy riadend serverovym casom — teda ¢asom na serveri
elektronickej aukcie. Vypocet ¢asu sa robi nasledovne:

e "Cas ukon&enia evoAukcie" = hodnota nastavend v parametri elektronickej aukcie "Koniec
evoAukcie "

e Ak vcasovom intervale nastavenom v parametri elektronickej aukcie ,Zaciatok navySovania
[minuty]“ pred "Cas ukonéenia evoAukcie" bude podand platna ponuka ktoréhokolvek uchadzaca,
tak "Cas ukoncenia evoAukcie" sa navy$i o hodnotu ,Navysenie [minuty]”“ zadanu na hlavicke
elektronickej aukcie.

e Toto sa opakuje dovtedy, pokym nie je dosiahnuty novo nastaveny "Cas ukon&enia evoAukcie".
Daldie navysenie sa vykona vidy ku novo nastavenému "Cas ukonéenia evoAukcie" v pripade
podania platnej ponuky.

5.2 Urcenie konecného poradia uchadzacov

Pri ukonceni elektronickej aukcie — uzavreti aukénej sien sa vypocita konecné poradie uchadzacov (toto
sa pocita aj v jej priebehu, vidy pri podani platnej ponuky uchadzacda) . Vypocet porada sa vykonava
takto:

Systém nepovoli zhodnu celkovi ponuku viacerych uchadzacov (po kritériach méze byt zhoda).

Systém nacita zoznam vsetkych schvalenych uchadzacov elektronickej spolu s ich celkovou potvrdenou
ponuknutou hodnotou do "Ponuka uchadzaca pocas eAkcie.Poniuknuta hodnota" zotriedeny podla
celkovej ponuknutej hodnoty (v pripade elektronickej aukcie na NC vzostupne, v pripade elektronickej
na najlepsi pomer ceny a kvality ... zostupne) a odisluje poradie do zoznamu "Ponuky" ktory bude
obsahovat ¢leny:

e "PONUKY.Uchadzac" - identifikacia uchadzaca ktory podal ponuku

e "PONUKY.OCcislované poradie" - oCislované poradie zdznamu uchadzaca v zozname

e "PONUKY.Hodnota" — celkova potvrdena ponuknutd hodnota uchadzaca "Ponuka uchadzaca
pocas eAkcie.Ponuknuta hodnota"

A vypocita ponuknutld hodnotu poradie a Uspesnost uchadzaca takto:
1. Ponuknutd hodnota = "PONUKY.Hodnota"
2. Vysledné poradie uchadzaca = ocislované poradie "Vyhodnotenie evoAukcie.Poradie"
3. Systém porovna ,Vysledné poradie uchddzaca“ shodnotou “Maximalny pocet Uspesnych
uchadzacov” nastavenou na hlavicke elektronickej aukcie pri jej zalozeni a:
Ak ,Vysledné poradie uchadzaca” > “Maximalny pocet Uspesnych uchadzacov” tak Uspesnost
uchadzaca "Uspesny", inak "Neulspesny"

ManualEAukcia_Uchadzac.docx Str. 27/28




Prirucka pouzivatela informacného

) Elektronicka aukcia Uchadzac
systému EVO
Priklad urcenia poradia:
Uchdadzac Ponuka | Ocislované | Vysledné poradie * Vysledné Vysledné poradie
cena poradie poradie ** okl
A 120 € 1 1 Uspedny 1 Uspedny 1 Uspedny
B 135 € 2 2 NeUspesny + 2 Uspesdny 2 Uspesny
Zhodné poradie
C 135 € 3 2 Nelspeiny 2 Uspedny 2 Uspedny
+Zhodné poradie
D 135 € 4 2 NeUspesny 2 Uspesny 2 Uspesny
+Zhodné poradie
147 € 5 5 NeUspesny 5 NeUspesny 5 Uspesny
F 180 € 6 6 NeuUspesny 6 NeUspesny 6 NeUspesny

* plati pre "Elektronickd aukcia.Maximalny pocet Uspesnych uchadzacov"=1 alebo 2 alebo 3
** plati pre "Elektronicka aukcia.Maximalny pocet UspesSnych uchadzacov"=4
*** plati pre "Elektronicka aukcia.Maximalny pocet Uspesnych uchadzacov"=5

Vzorec pre vypocet bodového ohodnotenia v pripade evoAukcie na Najlepsi pomer ceny a kvality alebo
pristup nakladovej efektivnosti (NPC/PNE) bude pouZzity nasledovne:
Vysledné bodové ohodnotenia uchadzaca =

Vstupné bodové hodnotenie uchadzaca +

2 (Vahay * PomerPonuky) cez vSetky kritéria 1 aZ x

PomerPonuk sa vypocita podla nastavenia parametra kritéria "NajlepsSia ponuka je" takto:
e Najvyssia hodnota: Ponuka hodnoteného uchadzaca/Najlepsia ponuka v rdmci hodnoteného kritéria

evve

e Najnizsia hodnota: Najlepsia ponuka v ramci hodnoteného kritéria/Ponuka hodnoteného uchadzaca

Vysledné bodové ohodnotenia uchadzada sa bude poditat na 4 desatinné miesta. Bude zaokruhlené tak,
Ze ak po dislici, ktoru zaokruhlujeme, nasleduje Cislo, ktoré je mensie ako 5, zaokrdhluje sa nadol a ak po
Cislici, ktord zaokrdhlujeme, nasleduje cislo, ktoré je vacsie alebo rovné 5, zaokrihlujeme nahor,
napriklad:

Zaokruhlenie na 4 desatinné miesta
Vstupna hodnota Zaokruhlena hodnota
5,12524 5,1252
5,12525 5,1253
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