Priloha €. 2 k sut’aznym podkladom

Predmet zakazky

.Prekladatelské a timoc¢nicke sluzby*

Podlimitna zakazka verejného obstaravania
(sluzby)

Aukcény poriadok




Elektronicka aukcia (dalej len ,eAukcia“) podla § 43 zakona ¢€. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,zakon®) je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia certifikované podla § 116
zakona na predkladanie novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét alebo hodnét
tykajucich sa urcitych prvkov ponuk.

EAukcia s otvorenym koncom, ktora spifia poZiadavku podla § 43 ods. 11 pism. b) zakona, t. j.
eAukcia skonci, ak verejny obstaravatel nedostane ziadne dalSie nové ceny alebo nové hodnoty
spifiajuce poziadavky tykajiuce sa minimalnych rozdielov v definovanej lehote od prijatia posledne;
ponuky.

Uchadzadi, ktori splnili podmienky ucasti a poziadavky na predmet zakazky, uréené verejnym
obstaravatelom, budu vyzvou vyzvani na u€ast v eAukcii na predloZenie novych cien upravenych
smerom nadol. eAukcia bude uskutocnena v sulade stymto aukénym poriadkom a v sulade
svyzvou na ucast veAukcii. eAukcia sa bude vykonavat prostrednictvom portalu EVO
www.evo.gov.sk a jeho programového vybavenia pre eAukciu.

Nazov eAukcie:

»Prekladatel'ské a timocnicke sluzby“

Presny zaciatok a koniec eAukcie bude uvedeny v pozvanke na uc€ast v eAukcii a vo vyzve na
ucast' v eAukcii.

Doba trvania eAukcie: 30 minat

Casové navysenie eAukcie: 2 minuty

Minimalny rozdiel: 100,00 Eur (sto Eur)

Minimalny rozdiel predstavuje minimalny akceptovatelny rozdiel medzi aktualnou cenou a novou
cenou toho istého uchadzaca. DodrZanie je systémom kontrolované a ak ponuka nedosiahne tento
minimalny rozdiel, systtm novu cenu neakceptuje a zobrazi uchadzacovi chybové hlasenie
0 nedodrzani minimalneho rozdielu.

Minimalny rozdiel je stanoveny vo vySke 100,00 Eur, tato suma sa vztahuje na celkovu cenu za
predmet zakazky v EUR s DPH.

Pocet uspesnych (o€akavanych) vitazov eAukcie: 1

zakazky a bude automatizovanym vyhodnotenim ponuk vyhodnoteny ako prvy v poradi.

Pre uéely komunikacie v elektronickej aukcii uchadza¢ uvedie v ponuke e-mailovu adresu,
prostrednictvom ktorej bude komunikovat’ s verejnym obstaravatelom.

Kontaktna osoba pre eAukciu za verejného obstaravatela:
Mgr. Michaela Hri€ova, michaela.hricova@socpoist.sk
Tel. + 421 90617-1280

Ucel a predmet eAukcie

1.1 Ugelom eAukcie je zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim, ktoré sa
uskuto¢ni po uvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk.

1.2 Verejny obstaravatel skuto¢nost, Ze pouzije eAukciu, uviedol vo vyzve na predkladanie ponuk.

1.3 Zakladné informacie ohfadom realizacie eAukcie prostrednictvom systému EVO su uvedené v
,Prirucke pouzivatela systému EVO - elektronicka aukcia Zaujemca/Uchadzac (verzia 0.3,
27.11.2013)% ktora sa nachadza na webovej stranke:

http://www.uvo.gov.sk/documents/10157/1709168/V0.3_EVO_OPIS_Prirucka_eAukcia_ZU_2
0131127.pdf
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Kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia su uvedené v €asti A.3 sutaznych
podkladov.

Technické poziadavky a pripojenie

PocitaC, prostrednictvom ktorého sa bude realizovat ucast v eAukcii, musi byt pripojeny na
verejnu datovu siet Internet.

Pre bezproblémovy priebeh uc€asti v ramci eAukcie je potrebné pouZit' niektory z nasledujucich
podporovanych webovych prehliadacov:

e Microsoft Internet Explorer v6.0 alebo vyssi,
e Mozilla Firefox 2.0 alebo vyS$si,

e Google Chrome v10.0 alebo vyssi,

e Safari v5.0 alebo vySsi,

e Opera11.0 alebo vyssi.

V internetovom prehliadaci je potrebné mat nastaveny jazyk ,slovencina“. V pripade
nastavenia iného jazyku, systétm EVO bude komunikovat v anglictine. Ako oddelovaé
desatinnych miest je pouzity znak v sulade s nastavenym jazykom. V pripade slovenského
jazyka je to desatinna Ciarka, v pripade inych jazykov to méze byt desatinna bodka.
Prihlasovacie meno uchadzaga do eAukcie (t.j. do aukénej siene) je uvedené v pozvanke na
ucast v eAukcii a aj vo vyzve na ucast v eAukcii. Prihlasovacie heslo uchadzaca je to isté,
ktoré uviedol pri registracii do zadavania predmetnej zakazky.

Verejny obstaravatel' nezodpoveda za pripadné zabudnuté heslo. Verejny obstaravatel
nemoéze zmenit' heslo. V pripade zabudnutia hesla je potrebné okamzite kontaktovat’
help-desk Uradu pre verejné obstaravanie.

Verejny obstaravatel odporuca uchadza¢om, aby si nastavili svoj pocita€ a aplikaciu pre pracu
s elektronickou postou tak, aby notifikatné e-maily zasielané systémom EVO neboli
kvalifikované ako ,spam®“ a neboli presmerované do nevyZiadanej posty, resp. aby si
uchadzaci overovali doru¢enu postu aj v prie€inku nevyziadanej posty.

Uvodné uplné vyhodnotenie ponuk

Pred otvorenim eAukcie verejny obstaravatel vykona uvodné upiné vyhodnotenie ponuk v
sulade s § 43 ods. 6 zakona.

V ramci nastavenia eAukcie budu verejnym obstaravatefom nastavené vysledky uvodného
uplného vyhodnotenia ponuk uchadzacov ako vstupné hodnoty, ktoré budu zavazné.

Otvorenie eAukcie, pozvanka na ucast’ v eAukcii vyzva na ucast’ v eAukcii

Na ucast’ do eAukcie budu vyzvani ti uchadzadi, ktori:

a) splnili podmienky ucasti v predmetnom verejnom obstaravani,

b) splnili poziadavky verejného obstaravatela na predmet zakazky a ktorych ponuky neboli
vylucené.

Po otvoreni eAukcie odosle systém EVO vSetkym uchadzaom pozvanky na ucast v eAukcii.

Otvorenie eAukcie sa realizuje minimalne dva pracovné dni pred zaliatkom eAukcie

(otvorenim auké&nej siene pre zadavanie novych cien a/alebo hodnét prvkov ponuk, t.j. novych

ponuk). Po otvoreni eAukcie sa uchadzaci mézu prihlasit svojim prihlasovacim menom

a heslom do aukcnej siene, no nemdézu az do momentu otvorenia aukénej siene predkladat

nové ponuky.

Pozvanka na uc€ast’ v eAukcii je sprava elektronickej posty (e-mail), ktora obsahuje:
o Cislo a nazov zakazky, ku ktorej bola eAukcia vytvorena,
e nazov eAukcie,
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¢ prihlasovacie meno daného uchadzaca,
e datum a Cas zacatia eAukcie,

e dve linky vygenerované systémom EVO: prva linka presmeruje uchadzaca na vyzvu na
ucast’ v eAukcii a druha linka do aukénej siene danej eAukcie.

Vlyzva na ucéast v eAukcii je dokument v elektronickej forme, ktory spifia poziadavky podfa
§ 43 ods. 7 zakona. V pripade vyzvy vygenerovanej systémom EVO ide o dokument, ktorého
internetova adresa je spristupnena pre uchadzaCov prostrednictvom pozvanky na ucast
v eAukcii.

Pozvani uchadzadi postupuju podfa instrukcii uvedenych vo vyzve na ucast v eAukcii a jej
prilohach.

Sucastou vyzvy mdze byt jeden alebo viac dokumentov priloZzenych v €asti Prilohy k vyzve.
Prilohy obsahuju informacie suvisiace s eAukciou, napr. aukény poriadok.

Zaciatok eAukcie

Prostredie systému EVO, v ktorom uchadzadi predkladaju nové ceny a/alebo nové hodnoty
ur€itych prvkov (t.j. nové ponuky) sa nazyva aukéna sien. Aukéna sien je definovana URL
adresou (t.j. adresou verejnej datovej siete Internet), ktora je uverejnena uchadzaom
v pozvanke na ucast v eAukcii alebo vo vyzve na uc€ast v eAukcii.

Ak eSte nenastal datum a Cas zacliatku eAukcie, systém EVO zobrazi uchadzaom po
prihlaseni informaciu, Ze Cas zaliatku eAukcie eSte nenastal. V lavej Casti obrazovky si
uchadzadi zarovet mézu pozriet datum a €as zaciatku eAukcie ako aj datum a ¢as ukon&enia
eAukcie.

Ak nastane ¢as zaciatku eAukcie, systém EVO spristupni uchadzaom aukény priestor.

V Casti VSeobecné informacie su uvedené informacie tykajuce sa terminu konca eAukcie,
minimalneho rozdielu a ¢asu zostavajuceho do konca eAukcie.

V Casti Detaily ponuky, v stipcoch Kritérium, Podkritéria, Nazov, Mnozstvo a Jednotka
maju uchadzali zobrazené jednotlivé polozky, ktoré su predmetom eAukcie a suvisiace
informacie. V stipci Registrované su po prihlaseni uchadzada uvedené hodnoty z ponuky
uchadzafa zadané verejnym obstaravatelom na zaklade upIiného uvodného vyhodnotenia
ponuk. Uchadza€ ma moznost v Casti Detaily ponuky vidiet hodnoty najlep3ej ako aj idealne;j
ponuky, ak verejny obstaravatel nastavil takyto spésob zobrazovania hodnét uchadzacom.

Ak je pri polozke ,Moja pozicia“ bezprostredne po zaciatku eAukcie (teda po otvoreni auk&nej
siene) zobrazeny text ,,Zdielana pozicia“ znamena to, ze viaceri uchadzaci predlozili ponuky
s rovnakou celkovou cenou.

Priebeh eAukcie

Po otvoreni aukénej siene mdzu uchadzadi predkladat nové ceny a/alebo hodnoty prvkov
ponuk (t.j. nové ponuky) vramci eAukcie. Aukéna sien je otvorena pocas celého trvania
eAukcie, t.j. do jej skonCenia v sulade s § 43 ods. 11 zédkona. Po ukon&eni eAukcie sa aukéna
sief opat uzamkne.

Nové ceny predkladaju uchadzadi v &asti Detaily ponuky, stipec Navrh. Uchadzadi zadavaju
vramci eAukcie len jednotkové ceny, systém EVO automaticky prepocita celkovi cenu
poloziek a celkovu cenu za zdkazku. Pod jednotkovou cenou sa rozumie celkova cena za
predmet zakazky v EUR s DPH.

Po zadani novych hodnét systém EVO vyrata poziciu uchadzacov platnu v kazdom okamihu.
Umiestnenie a relativna pozicia je uvedena v favom spodnom rohu Casti Detaily ponuky.
Systém EVO aktualizuje umiestnenie uchadzaCa po predloZeni a potvrdeni akéhokolvek
nového navrhu ceny ktorymkolvek uchadzadom v eAukcii, ak tento spifa poZiadavku
minimalneho rozdielu. Pre potvrdenie nového navrhu ceny uchadzata je potrebné stlacit
kontextové menu POTVRDIT v pravom hornom rohu obrazovky.
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V pripade, Ze eAukcia obsahuje iba jednu polozku, potom je mozné ponuku potvrdit aj
klavesom ENTER (t.j. bez nutnosti kliknut' na kontextové menu POTVRDIT). V pripade,
ak eAukcia obsahuje viac poloZiek, potom uchadza& potvrdi svoju ponuku len kliknutim na
kontextové menu POTVRDIT.

Ak nova cena uchadzaCa zadana v eAukcii nevyhovuje poziadavke definovanej verejnym
obstaravatelom na minimalny rozdiel, alebo ak je nova cena uchadzaéa vys8ia ako posledna
predlozena, systém EVO zobrazi uchadzacovi chybové hlasenie s upozornenim, v ktorych
polozkach nova cena uchadzaca nevyhovuje poziadavkam. Zaroven systém EVO takyto navrh
ponuky uchadzaca v eAukcii nezaregistruje.

Ak uchadza¢ v niektorej polozke zada hodnotu vyjadrenu inak ako Ciselne alebo nezada
Ziadnu hodnotu, systém EVO zobrazi chybové hlasenie s upozornenim, v ktorej polozke a aka
chyba nastala. Zarover systém EVO takuto novia ponuku uchadzad v eAukcii nezaregistruje.

Verejny obstaravatel zadefinoval pre kazdé podkritérium eAukcie Odchylku varovania v %,
ktord je nastavena na 50%. Ak uchadza€ predlozi novu cenu nizSiu o takto definovanu
odchylku varovania vocli predchadzajucej registrovanej cene, systém EVO zobrazi
uchadzadovi upozornenie, i chce naozaj predlozit takto upravenu novu cenu. Tato kontrola
sluzi na zabranenie omylov a preklepov zo strany uchadzacov pri predkladani novych cien.
Upozornenie zobrazené uchadzacovi obsahuje aj informaciu o tom, v ktorej polozke bola
vykonana kontrola a o aké percento sa hodnota v tejto polozke zmenila voéi predchadzajuce.
Ak uchadzac potvrdi zamer predlozit' takto upravenu novu cenu, systém EVO tato cenu
zaregistruje. Ak uchadzac nepotvrdi zamer predlozit’ takto upravenu novu cenu, systém EVO
tuto cenu nezaregistruje a uchadza¢ méze predlozit novu upravenu cenu.

Komunikacia verejného obstaravatela s uchadzacom

Verejny obstaravatel mdze v priebehu eAukcie oznamit uchadzacom informacie a usmernenia
tykajuce sa eAukcie formou sprav.

O zaslani spravy od verejného obstaravatela v eAukcii zasle systém EVO uchadzacom e-
mailovu notifikaciu. Verejny obstaravatel odporu¢a uchadzacom v priebehu eAukcie sledovat
aj e-mailovu schranku.

Tato spravu systém EVO zobrazi aj na stranke pre zadavanie navrhov ponuk uchadzacom
v tabulke Spravy nad formularom Detaily ponuky. V tabulke prehladu sprav sa kvoli
prehladnosti stranky zobrazuje len prvy riadok spravy.

Detaily spravy sa zobrazia po kliknuti na ikonu alebo text spravy a cela historia komunikacie
sa zobrazi pomocou menu HISTORIA KOMUNIKACIE.

Ukonéenie eAukcie

Ukoncenie eAukcie sa vykona v sulade s vopred nastavenymi parametrami eAukcie, ktoré
budu uvedené vo vyzve na ucast v eAukcii.

Vo vyzve na uc€ast v eAukcii verejny obstaravatel pevne stanovi datum a ¢as zaciatku eAukcie
a datum a Cas skoncenia eAukcie. eAukcia moze skon it neskér ako bol pévodne stanoveny
datum a €as skoncenia eAukcie, pri zohfadneni ¢asového navySenia ukoncéenia.

Ak do datumu a &asu skonCenia eAukcie znizeného o ¢asové navySenie ukonCenia nebude
predloZzena Ziadna nova cena spifiajuca poZiadavky tykajice sa minimalnych rozdielov,
eAukcia sa skonCi v pévodne stanovenom datume a €ase skonéenia eAukcie uvedenom vo
vyzve na ucast v eAukcii.

Ak do datumu a Casu skoncCenia eAukcie znizeného o Casové navySenie ukoncCenia bude
predlozena nova cena, spifiajica poziadavky tykajice sa minimalnych rozdielov, lehota na
predkladanie novych cien sa prediZi o stanovené Gasové navySenie ukond&enia od prijatia
poslednej novej ceny spifiajlcej poZiadavky tykajucej sa minimalnych rozdielov.
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Upozornenie: Ak do datum a dasu skonCenia eAukcie znizeného o Casové navysenie
ukoncenia bude predloZzena nova cena, ktora nesplia poZiadavky tykajuce sa minimalnych
rozdielov, lehota na predkladanie novych cien sa nepredizi.

Verejny obstaravatel upozorfiuje uchadzacov, ze ponuky predlozené v poslednych sekundach
(do desat sekund) mézu, ale nemusia byt spracované systémom EVO. KedZe medzi ¢asom
odoslania ponuky z poc€itaca uchadzaca a ¢asom prijatia ponuky v systéme EVO uplynie urCity
Cas, ktory je zavisly od rychlosti a kvality internetového pripojenia, ako aj samotného
pocitaCového vybavenia, mdze sa stat, Ze ponuky predloZzené v poslednych sekundach budu
systémom EVO prijaté po lehote na ukon&enie eAukcie a nebudu systémom EVO spracované.
Uvedené nie je chybou systému EVO. Z uvedeného dbvodu je predkladanie ponuky v
poslednych sekundach eAukcie v zodpovednosti uchadzaca.

Systém EVO umoziuje uchadzaom v eAukcii predlozit novl cenu/ceny totozné
s cenou/cenami iného uchadzaca. M6ze sa stat, ze po skonCeni eAukcie budu mat viaceri
uchadzadi vysledné hodnoty/ponuky s rovnakou hodnotou. Systém EVO vyhodnoti ako

cenu s rovnakou hodnotou ako iny uchadzac.

O konci eAukcie systém EVO informuje notifikaénym e-mailom. Notifikaény e-mail obsahuje aj
linku na eAukciu pre zobrazenie vysledkov. Kliknutim na linku v e-maili sa otvori priestor
eAukcie. Vysledné hodnoty uchadzada st zobrazené v stipci Registrované. V$etci uchadzadi
zaroven vidia hodnoty najlepSej aideadlnej ponuky (ak bola verejnym obstaravatefom
nastavena). Vysledna pozicia (poslednu navrhovanu cenu) a UspeSnost (poradie) uchadzaca
su uvedené v lavej spodnej Casti aukéného priestoru.

Ostatné podmienky a odporucania

Za technicku chybu systému EVO sa nebude povazovat ,zlyhanie pocitata“ na strane
uchadzaca, ani zlyhanie internetového pripojenia na strane uchadzaca, preruSenie dodavky
elektrického prudu a pod., ktoré spdsobia nefunkénost pocitata uchadzaCa alebo jeho
neschopnost’ zu€astnit sa eAukcie. Preto sa odporuca uchadzadom mat pripravené zalozné
rieSenie takto vzniknutej situacie.

Verejny obstaravatel zrusi vysledok eAukcie a zopakuje cell eAukciu za rovnakych
podmienok v nasledujucich pripadoch:

9.2.1. ak sa preukaze, ze pocas priebehu eAukcie doslo k vypadku alebo technickej chybe
systétmu EVO na strane prevadzkovatela a prevadzkovatel uvedenu skuto€nost
potvrdi,

9.2.2. ak sa preukaze, ze pocCas priebehu eAukcie doslo k nestandardnému spravaniu sa
systému EVO, ktoré je v rozpore s priruckou prevadzkovatela systému EVO, alebo sa
zisti nova, doteraz neobjavena chyba v systéme EVO a prevadzkovatel uvedenu
skuto€nost’ potvrdi. Za chybu sa nepovaZuje odliSné spravanie sa aukéného systému
EVO v porovnani so spravanim sa iného aukéného systému.

Verejny obstaravatel odporu¢a uchadzacom, aby sa po obdrzani pozvanky na uéast v eAukcii
prostrednictvom systému EVO prihlasili do aukénej siene s ciefom overit' si prihlasovacie
meno a heslo.

Verejny obstaravatel aj vzhladom na bod 9.1 tohto aukéného poriadku odporuca uchadzacom,
aby si pripravili zalozny scenar pre pripad poruchy (zalozny pocita€, zalozné internetové
pripojenie, plne nabita batéria v notebooku pre pripad vypadku dodavky elektrickej energie a
pod.).

Verejny obstaravatel odporu¢a uchadzalom, aby v pripade neStandardného spravania sa
systému EVO, alebo podozrenia na chybu a pod. tento stav priebezne zdokumentovali. Tieto
dokumenty budu pouzité pri preukazovani neStandardného spravania sa systému EVO.
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